Protocollen mergen met LibreOffice (versie 6).

1. Locatie van de tekstverwerker instellen in Concours 3.5

Zorg er eerst voor dat, als dat nog niet is gebeurd, bij “Bestand | Instellingen” op het tabblad
“Locaties” is aangegeven dat LibreOffice Writer als tekstverwerker gebruikt moet worden.

Bestand | Instellingen

Algemeen T Opmaak. T Default T Mappen T Locaties T Satelliet T FTPr’E-maiI]

Locatie Tekstvenwerker

Type tekstvenmerker (3 M5 Dffice word [winord. exe) (*) OpenDffice Writer [swriter exe)

C:\Program Files\LibreDfficetprogranmbawriter. exe I

~Locatie Spreadsheetprogramma

Type spreadshest () M5 Dffice Excel [excel. exe] (*) OpenDffice Calc [scalc exe)

C:AProgram Filez\LibreQffice\programhzcalc, exe

~Locatie D atabazemap

De standaardlocatie woor de databazemap ‘Miin Concours 3.5 begtanden’ iz binnen de map Min documenten’ wan de gebruiker.
Wan deze locatie kan afgeweken worden tijdenz de installatie.
Mocht u later de locatie wan de databasemap willen wijzigen, volg dan de volgende stappen.




2. Protocollen mergen

Als er vanuit het concoursprogramma protocollen gemerged worden voor LibreOffice dan worden de
protocollen samen met een mergegegevens.txt bestand geplaats in de map “..\Mijn Concours 3.5
bestanden\OPENOFFICE\”

LET WEL:

Elk protocol krijgt zijn eigen “mergegegevens.txt” dus bv. bij protocol “ 32.doc” wordt
“32.mergegegevens.txt” gemaakt.

Open een protocol in LibreOffice Writer
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Bestand Bewerken Beeld |nvoegen Opmaask Opmaakprofielen Tabel Formulier Extra Venster Help x
3 .= . = o I 3 abi = | = [ B
d-E-B-0 &R B~ & AT B-WBihE =mBE-Q-883M0HEEL>»
Standaard slines-opmaakpri~ | 7 Ay |[adal Y MV CO-5 x4 A-YE = EZEEIEE - 0
|q 4 -1 D D| [[] Geadresseerde uitsluiten E%a D
I i 5 5 4 3 ] 1 4 i i ! 5 P Al =
Proef 32. Klasse M1, uitgave 2022 0
E—
_ = Ay
Datum Plaats: «wdatum» «wplaats» Hnr. «hnrs» &KNHS
Ring: aring» KliCat: aKlasse» [ «cat» E@
Volgnr. - tijd: avolgnrs - «ijd» Ruiter: «naams»
Vereniging: «vereniging» Paard: «paard» @
Combinatienr: «combnra kliges! «di_kleurs / «di_gesl»
Chipnummer:. adi_chip» Jury: ajury» («jurynrs)
Punten Beoordelingscriteria Tips
Rijbaan: ' ®
Doorzitten 2 | 3 = |5
20%40 meter 25|83
1 AX-C Binnenkomen in Kwaliteit van de draf. Correcte aanleuning.
arbeidsdraf Nauwkeurigheid van de AC-ljjn en de
C Rechterhand rechtgerichtheid. Buiging in de wending.
. . Regelmaat, balans, het onderireden van het
B M:F Middendaf (doorzitien achterbeen, enige verlenging van de passen en
of lichtriden) e
; het frame. Rechtgerichtheid. Vioeiende uitvoering
F Arbeidsdraf B 5
[van en balans in beide overgangen.
. Regelmaat en kwaliteit van de draf, comecte
> ﬁuﬁu:g:ﬂ";ﬂ?zﬁls aanleuning, gelijkmatige lengtebuiging en juiste
hoek. Impuls, bakans en vioeiende uitvoering.
|4 M-X-K Van hand veranderen Regelmaat, balans, het onderireden van het
in middendraf (doorzitien of achterbeen, enige verlenging van de passen en
lichtrijden) het frame. Rechtgerichtheid. Vioeiende uitvoering
K Arbeidsdral van en balans in beide overgangen.
Regelmaat en kwaliteit van de draf, comecte
5 F Schouderbinnenwaarts aanleuning, gelijkmatige lengtebuiging en juiste
Tussen B en M Rechtuit hoek. Impuls, balans en vioeiende uitvoering.
Regelmaat en kwaliteit van de draf, comecte
6 M-G.B Linksomkeert aanleuning, impuls en balans. Buiging in de
wendina. Correcte uitvoerina van de rechte liin. 2
< 2>
Bl [Sii=] = |4 = [ =
MEEE BEES EHE HaE BT 528 -BIH-ZS-E-@ %00 @ »
Pagina 1van 2 815 woorden, 5.490 tekens Standaard MNederlands (ML) (=1 Tabel1:F4 oDobm | — ——l——— + | 130%

De grijzen velden die omgeven zijn door << >> zijn de mergevelden.

Klik in de werkbalk “Standaardbrief” op de “Assistent Standaardbrief “ knop.

] (]

Elzl | < < -1 > > | [l Geadresseerde uitsluiten |

—

De teller op de werkbalk “Standaardbrief” staat op -1 (er zijn nog geen “adressen” bekend)



Stap 1: Begindocument voor standaardbrief selecteren

Gebruik het huidige document als begindocument

Assistent Standaardbrief

Begindocument voor standaardbrief selecteren

Stappen
I@ Gebruik het huidige document I
1. Begindocument selecteren Een nieuw document aanmaken

O Begin vanuit gen bestaand document

2. Documenttype selecteren
3. Adresblok invoegen Bladeren...
4. Aanhef maken () Begin vanuit een sjabloon

5. Lay-out aanpassen
° Bladeren...

Start vanuit een onlangs opgeslagen startdocument

Help < Vorige Volgende >

Voltooien

Annuleren




Stap 2: Wat voor soort document wilt u maken

Kies voor “Brief”

Assistent Standaardbrief

ment wilt u maken?

Stappen

1. Begindocument selecteren O E-mailbericht

Verzend brieven aan een groep ontvangers. De brieven kunnen een adresblok en een aanhef
2. Documenttype selecteren groep 9
bevatten. Ze kunnen per ontvanger aangepast worden.

3. Adresblok invoegen
4, Aanhef maken

5. Lay-out aanpassen

Help < Vorige Volgende > Voltooien Annuleren




Stap 3: Adresblok invoegen

Selecteer het bestand dat als adreslijst gebruikt moet worden.

Assistent Standaardbrief

Stappen

1. Begindocument selecteren
2. Documenttype selecteren
3. Adresblok invoegen

4, Aanhef maken

5. Lay-out aanpassen

Help

Adresblok invoegen

1. Selecteer de adreslijst met de adresgegevens die u
wilt gebruiken. Deze gegevens zijn nodig om het

adresblok te kunnen maken.

Adreslijst selecteren...

2. Dit document moet een adresblok bevatten

<Titel>

<Voornaam= <Achternaam=
<Adresregel 1=

<Z|P> <Plaats>

<Titel>

<Woornaam= <Achternaam:
< Adresregel 1=

<ZIP> <Plaats>

<Land=

Meer...

Regels die alleen lege velden bevatten onderdrukken

[FE)

Vergelijk de veldnaam, die in de standaardbrief gebruikt is, met
de kelomkoppen in uw gegevensbron.

Velden vergelijken...

4. Controleer of de adresgegevens overeenkomen.

< Vorige

Document: 1 |1

Volgende > Voltooien Annuleren

Voeg een adressenlijst toe. Bij bv. het protoco

Ill

“32.mergegevens.txt” worden gebruikt.

32.doc” moet als adressenlijst het bestand

Kies adressenlijst

op 'Aanmaken...' te klikken.

Kies een adressenlijst. Klik op 'Toevoegen...' om ontvangers te selecteren uit een
andere lijst. Als u niet over een adressenlijst beschikt, kunt u er één maken door

Uw ontvangers worden momenteel geselecteerd uit:

x

Adreszen

Maam Tabel I Toevoegen... I

Help

QK Annuleren

Aanmaken...
Eilteren...
Bewerken...

Tabel wizigen...




Geef op dat het bestand “32.mergegevens.txt” (dat in de map “..\Mijn Concours 3.5

bestanden\OPEN OFFICE\” staat) gebruikt moet worden

@ Openen
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[J] 2 Zoeken in OPEN OFFICE

= 1 @
Gewijzigd op Type
5-5-2022 16:43 DOC#-bestand
24-2-2022 11:02 Microsoft Word 9..)
5-5-2022 16:43 Tekstdocument
24-2-2022 11:02 Microsoft Word 9..,
5-5-2022 16:43 Tekstdocument
29-3-2022 17:35 Microsoft Word-d.)
5-5-2022 15:46 Tekstdocument
24-2-2022 11:02 Microsoft Word 9..,
5-5-2022 15:46 Tekstdocument

Bestandsnaam: | 32.mergegegevens.txt

- | Alle bestanden (*)

orerer |

Annuleren

Geef aan dat als veldscheidingsteken de Tab gebruikt wordt.

D Tekst verbindingsinstellingen — >
Regelopmaak
Veldscheidingsteken:
Tekstscheidingsteken:  |" et
Decirnaal scheidingsteken: |, b
Scheidingsteken voor duizendtallen: et
Tekst bevat kopteksten
Gegevensconversie
Tekenset: |5].r5teem ~
Help Annuleren

Na een klik op OK keert u terug in het “Kies adressenlijst” venster.



Zorg ervoor dat “32.mergegegevens” is geselecteerd en klik op OK.

>

Kies adressenlijst
Kies een adressenlijst. Klik op ‘Toevoegen...' om ontvangers te selecteren uit een
andere lijst. Als u niet over een adressenlijst beschikt, kunt u er &én maken door

op ‘Aanmaken...' te klikken.

Uw ontvangers worden momenteel geselecteerd uit:

Toevoegen...
32.mergegegevens 32.mergegegevens
adresll st Verwijderen
adreslijst1
adreslijst Aanmaken...
Eilteren...
Bewerken...
Tabel wijzigen...

Help ‘ Annuleren

U keert nu terug in het “Assistent Standaardbrief” venster.

In dit venster kunnen stap 4 en stap 5 worden overgeslagen worden en dus kunt u direct op

“Voltooien” klikken.



Terug in het hoofdvenster van LibreOffice

De teller op de werkbalk “Standaardbrief” staat nu op 1 en u kunt door de documenten bladeren.
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Klik in de werkbalk op de knop “Afzonderlijke documenten bewerken”.
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Afronderlijke documenten bewerken

Er opent nu een nieuw venster waarin alle gemergde pagina’s in 1 document staan.

Als u gaat afdrukken dan kunt u de volgende melding krijgen.

Pt

9 Uw document bevat database-adresvelden. Wilt u een standaardbrief afdrukken?

dai MNee Annuleren

Kies dan “Nee”



